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SOLICITAÇÃO DE RESERVA DO CENTRO DE FORMAÇÃO DOS PROFESSORES

Para realizar a reserva do Centro de Formação dos Professores da Secretaria Municipal de Educação é necessário abrir um Processo Administrativo no Setor de Protocolo no Paço Municipal, localizado na Av. Itu 400 Anos, 111, Itu Novo Centro, com atendimento das 08h às 17h, com ofício em papel timbrado da Unidade/Instituição Organizadora contendo as informações abaixo:

1. Unidade/Instituição Organizadora;
2. Data do evento;
3. Horário (início e término do evento);
4. Horário (chegada e saída dos organizadores);
5. Título do Evento;
6. Responsável;
4. Vínculo com a Prefeitura;
8. Telefone;
9. E-mail;
10. Breve descrição do evento;
11. Estimativa de participantes (quantidade de pessoas);
12. Haverá coffee: (   ) sim  (   ) não;
13. Público alvo;
14. Estrutura necessária para o evento;
15. Equipamentos necessários: (   ) SOM  (   ) COMPUTADOR  (   ) DATASHOW ;
[bookmark: _GoBack]16. Autoriza uma possível divulgação do evento no site da Prefeitura: (   ) sim  (   ) não;
17. Termos de uso:
(   ) Sim, li e aceito o REGULAMENTO DE USO do Centro de Formação dos Professores.
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